	INFORME NRO-AÑO-GCIA./DPTO. 

	Para
	Nombre y cargo 

	Asunto
	XXXXXXXXXXXXXXXXXX (letra negrita ARIAL 11)

	Referencia
	Memorando NRO-AÑO-GCIA./DPTO. de día.mes.año (letra ARIAL 11)

	Fecha
	día de mes de año


(Espacio para firmas digitales)

Con relación al asunto, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 
(la letra del cuerpo debe ser ARIAL 11)


Atentamente,


Nombre y apellidos
Cargo
(la letra de la firma debe ser ARIAL 11)



c.c.: (la letra ARIAL 9)
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
           (la letra debe ser Garamond 26, sin dirección, teléfono, ni página web)



 “Año de XXXXXXXXXXXXXX” (letra cursiva Times New Roman 9)



	
	


Sin el logo ni el alcance del sistema integrado de gestión 
Letra Arial 8. Sólo enumerar si el documento tiene más de una página: Página:   X de X


(segunda página con espacio de encabezado ajustado)
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