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Cddigo: S4.FP

Ficha de Proceso Nivel 0

Version: 03

NOMBRE DEL
PROCESO NIVEL 0

CODIGO DEL PROCESO
NIVELO

S4

DUENO DEL PROCESO
NIVEL 0

Gerente de Administracion y Finanzas

Estratégico | Operacional

CLASIFICACION

Soporte Encargo

PROVEEDORES

MEF

FONAFE

OSCE

Departamento de Finanzas y
Contabilidad

Oficina de Planeamiento y
Mejora Continua

Gerentes y Jefes de Areas
Usuarias

DESCRIPCION DEL
PROCESO NIVEL O

ENTRADAS

Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento

Lineamientos de compras
corporativas
Directivas y documentos de

gestion

Presupuesto Institucional

Plan Operativo Institucional
Cuadro de necesidades de bienes,
servicios y obras

Requerimientos de contratacion
acompaiiado de especificaciones
técnicas (bienes), términos de
referencia (servicios) o
expedientes técnicos (obras)

Gestion Logistica

OBIJETIVO

Gestionar las necesidades y solicitudes de bienes, servicios y obras
solicitados por las areas usuarias de la empresa, en el marco de la
normativa de contrataciones del Estado, segun corresponda.

ALCANCE

Abarca la gestion de las contrataciones, gestion de los servicios

generales y control patrimonial

INDICADORES

PROCESOS NIVEL 1

Gestidn de las
contrataciones

SALIDAS

Plan Anual de
Contrataciones

Informes de Seguimiento
al Plan Anual de
Contrataciones

Informes de Seguimiento
a Contrataciones
menores o iguales a 8 UIT
Contratos y/o, Ordenes
de Compra y/o de
Servicios

Ver Tablero de indicadores de Procesos del Area

OSCE
FONAFE

Oficina de Planeamiento y Mejora Continua
Administradores de Contrato

Areas Usuarias

CLIENTES

Areas Usuarias

Necesidades de servicios generales

Gestién de los
Servicios Generales

Servicios generales
Expedientes de pago de
servicios generales

Areas Usuarias
Area de Tesoreria
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Administracion y Logistica (e)

Julio Temple,
Gerencia de Gerente de
Administracidny Finanzas | Administracidn

y Finanzas (e )

Deymer Barturén, Especialista
en Calidad y Mejora de APROBADA POR
Procesos

Oficina de Planeamiento y
Mejora Continua

HOMOLOGADA POR

16-12-2022

LUGAR DE
ALMACENAMIENTO

RESPONSABLE DEL
ALMACENAMIENTO

Repositorio de Documentos del Sistema Integrado de Gestién Oficina de Planeamiento y Mejora Continua
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