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N° 005-2008/AMSAC-GG
APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE FEDATARIOS

San Borja, 13 de marzo de 2008,

VISTO:
El Informe Legal N* 012-2008-AL, de fecha 13 de marzo de 2008;

CONSIDERANDO:

Que, Activos Mineros S.A.C. es una Empresa del Estado Peruano de derecho privado,
gue se encuenira bajo el amblto de la Ley N 27170, Ley del Fondo Nacional de Financiamiento
de ta Actividad Empresarial del Estado (FONAFE), ¥ sus normas modnflcatonas reglamentarias
¥y complementarias;

- Que, el Estatuto de Aclivos Mineros S.A.C. sefala que el Gerente General es el
mandatario de la sociedad, ejecufor de todas tas disposiciones del Direclorio, fiene Ila
representacion legal, comercial y administrativa de la sociedad, teniendo entre ofras facultades
“organizar el regimen interno de 13 sociedad”;

Que, el Informe Legal N® 012-2008-Al. de fecha 13 de marzo de 2008, sefiala que es
necesario brindar a los usuarios y al personal de Activos Mineros S.A.C. un servicio a fin que
-puedan autenticar documentos y verfficar firmas, para los procedimientos y actuaciones
' jrequeridas por Activos Mmeros $.A.C. asi como por personas naturales y/o juridicas externas;

Que, en tal sentido, es esencial aprobar el Reglamento interno de Fedalarios el cual
regulara fa designacién de los fedatarios de Activos Mineros S.A.C. la asignacion de sus
funciones, asi como los requisitos y demdas normas relacionadas con el desempefio de sus

funciones, a fin que puedan autenticar documentos y certificar firmas, para los procedimientos y
\\actuaciones requeridas por Actives Mineros S.AC asi como por personas naturales y/o
nluridlcas externas;

"/

En uso de las facullades y atiibuciones conferidas por ley;

SE RESUELVE

Articulo 1°.- Aprobar el Reglammento Interno de Fedatarios de Activos Mineros S.A.C.
que regula la designacion de los fedatarlos de Activos Mineros S.A.C., la asignacién y
efecucion de sus funciones, asi como los requisitos, funciones v demas normas relacionadas




con el desempefio de sus funciones, que como anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2°.- Dentro del plazo de cinco (05) dias habiles de aprobado ef presente Reglamento,
el responsable del portal de-transparencia, publicara el referido documento en el intranet de a
empresa.

Registrese, comuniquese y olimplase,

Victor os Estreila
Gerénle General
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.

Av. Javier Prado Bste N° 1975, San Borja, Lima — Perd
Telf: (511) 476.1010

1. OBJETIVO
Establecer normas para regular la designacion de los fedatarios de Activos Mineros

8.A.C., la asighacion v ejecucion de sus funciones, asl como los requisitos, funciones
y demds normas relacionadas con e desempefio de sus funciones.

2. FINALIDAD

Brindar a los usuarios un servidlo gratuito, a fin de que puedan autenticar documentos
y certificar firmas, para los procedimientos y actuaciones requeridas por Activos
Mineros S.A.C.

3. ALCANCE

Estan incursos en el alcance det Reglamento, el personal de Activos Mineros S.A.C.

4. BASE LEGAL

- Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General.- Arl.
127° Régimen de Fedatarios

Reglamento Interno de Trabajo - RIT — de Activos Mineros S.A.C,,
aprobado por la Gerencia General mediante Memorando N° JAP-139-

2007, de fecha 11 de julio de 2007,

El Estatuto de Activos Mineros S.A.C.




ACTIVOS MINEROS S.A.C.
Av, Javier Prado Este N® 1975, San Botja, Lima — Perd
Telf: (511) 476.1010

5. GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de este Reglamento, se consideraran los sigulentes conceptos:

FIRMA: Nombre v apelfido, o titulo, que una persona escribe de su propia mano en un
documento, para darle autenticldad o para expresar que aprueba su contenido.
PERSONAL: Personas que prestan servicios en un mismo organismo, dependencia o
empresa. Tienen funciones, atribuciones y conforman el equlpo que contribuye a la
formulacion y ejecucion de la toma de decisiones de !é Empresa.

FEDATARIO: Es el personal de Activos Mineros S.A.C,, encargado de cumplir con el

presente Reglamento.
RUBRICA: Rasgo de diversa figura que sugle ponerse después-de la firma.

USUARIO: Cualquiera que requiera de los servicios de fedateo o de certificacion de
firmas. Los documentos fedateados deben estar referidos a documentos internos o

expedidos por las areas de la empresa.
DISPOSICIONES GENERALES
APLICACION DE PRINCIPIOS
8.1 Flfedatario debe orientar su accion fundamentalmente en concordancia

a los principios siguientes:

a. Legalidad




ACTIVOS MINEROS S.A.C.
Av. Javier Prado Este N° 1975, San Botja, Tima — Periy
Telf: (511) 476.1010

b. Honorabilidad

¢. Veracidad

d. Imparcialidad

e. Dillgencia

f. Respeto a la dignidad y derecho de las personas

6.2 Todas las jefaturas de las diversas unidades orgénicas de la Empresa
deben prestar facilidades para el cumplimiento de la actividad fedataria.

AMBITO DE COMPETENGIA

6.3 El fedatario tiene como dmbito de competencia la Sede lnstitucibnat yio

las areas en que la empresa realice actividades.

DESIGNACION

8.4 La designacién de fedatarios se efectuard, mediante Resolucion de
. Gerencia General, la misma que serd publicada en el intranet de

Activos Mineros S.A.C,




ACTIVOS MINEROS S.A.C.

Av. Javiet Prado Este N® 1975, San Botja, Lima — Perth
Telf: (511) 476.1010

DURACION

6.5 Elfedatario ejercerd dicha funcion por un periodo de un (1) afio contado
a parllr de la fecha que sefiale su designacion, pudiendo ser

prorrogable por la Gerencia General

REQUISITOS

6.8 Para ser fedatarlo de Activos Mineros S.A.C. se debe cumplir como
" minimo, con los siguientes requisitos:

a) Formar parte del personal de Activos Mineros S.A.C.
b) No registrar antecedentes penales, policiales v judiciales.
NICIO DE VFUNCJONES
6.7 Los fedatarios iniciardn sus funciones dentro del plazo que establezca

la Resolucion de su Designacidn y sera por un afio, pudiendo ser

renovable indeterminadamenie,

FUNCIONES

6.8 Son funciones del fedatario:
a) Desempefiar sus servicios en forma personalisima  sin

exclusion de sus Jabores ordinarias.




ACTIVOS MINEROS S.A.C.
Av. Javiet Prado Rste N° 1975, San Borja, Lima — Perd
Telf: (511) 476.1010

b) Brindar gratultamente sus servicios como fedataric de

manera auténoma, exclusiva e Iimparcial.

¢) Comprobar y autenticar previo cotejo entre el orlginal que
exhiba el trabajador v la copia presentada, la fidelidad del
contenido de esta ultma para su empleo en los
procedimientos de la Empresa para las actuaclones
administrativas en gue sean necesarias,

d) Cetlificar firmas, a pedido de los trabajadores, previa
verfficacion de la identidad del suscriptor, para las
actuaciones administrativas internas de la Empresa en que
sea hecesario.

OBLIGACIONES
6.9 Son obligaciones del fedatario las siguientes:

a) Actuar sin ninguna clase de- discriminacion entre las
personas, otorgandoles tratamiento igualitario,

b) Rechazar el pedido de fedateo en caso de discrepancia entre
el documento original y la copia que presente la persona que

desea fedatear algtin documento.

¢) Comunicar a la Gerghcia General cualquier cambio en su




ACTIVOS MINEROS S.A.C.

Av. Javier Prado Este N° 1975, San Borja, Lima — Peri
Telf: (511) 476.1010

d) Elecutar sus funciones de acuerdo a las condiciones
establecidas en el presente Reglamento vy domas

disposicionas internas.

e) Prestar sus serviclos en forma cuidadosa y diligente.

f) Guardar confidencialidad sobre la informacion obtenida en el
cumplimiento de sus obligaciones, asi como de toda clase
de documentos gue autentifique, no pudiendo divulgar su
contenido.

g) Respetar y cumplir con este Reglamento.

h) No cobrar monto alguno, ni recibir regalos u otros beneficios

por el servicio prestado.

) Mostrar rectitud en sus actos, Jos cuales deben estar en
armonhia con los principios y deberes éticos.

j) Culminadas las funciones, deberd entregarse el selio y el

libro a la Gerencia General.

k) Tener un Registro en el que se consigne los datos de los
documentos fedateados y firmas certificadas a fin de llevar
un registro de los mismos. En dicho Registro se detailaran lo
sigulentes datos:




ACTIVOS MINEROS S.A.C.

Av. Javier Prado Bste N© 1975, San Botja, Lima - Perd
Telf: (511) 476.1010

» Fecha
« Lugar
= Nombre del solicitante del servicio

= Asutio (lipo de documento a fedatear / fima a

certificar)
* Numero de paginas del documento,

1} Sellar cada pagina del documento a fedatear con el sello que
Activos Mineros S.A.C. le proporcione para tal efecto.

CESE DE 1LAS FUNCIONES DEL FEDATARIO
6.10 Las funciones del fedatario cesardn en caso se diera alguné de los

siguientes supuestos:
a) Fallecimiento.

b) Extincion de! contrato de trabajo.

¢) Pérdida de alguno de los requisifos establecidos para ser

T fedatario, previstos en los articulos 6.6 del presente

s, &
oty i \\1‘?
Reglamento.

d) Haber sido condenado por delito doloso.



ACTIVOS MINEROS S.A.C.
Av, Javier Prado Hste N° 1975, San Botja, Lima — Petit
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e) Cuiminacion del plazo en el cargo del fedatario, sin haberse

determinado la renovacién del mismo,
f} Remocién del cargo.
RESPONSABILIDADES DE LOS FEDATARIOS
6.11 Los fedatarios son responsables de:

a) Conocer y cumplir con las normas establecidas en este

Reglamento.

b) Proporcionar los datos e informaciones gue les solicite la

Gerencia General.
RESPONSABILIDADES DE LA JEFATURA DE ADMINISTRACION
6.13 La Jefalura de Administracién es.responsable de custodiar los
Registros de los fedatarios que no fueron renovados o que ya no
trabajan en la Empresa.

DERECHO DE LOS FEDATARIOS

6.14 Es derecho de los fedatarios negarse a infervenir




'-A@TIVOS MINEROS S.A.C.

S v J'mex Prado Hste N® 1975, San Botja, Lima — Perd
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a) En actos contrarios a las normas legaies, hormas
Adminlstrativas vfo Convencionales.

b) Cuando hay discrepancia respectc a la documentacion a

fedatear.

¢) Cuando a los documentos que se le presenten los estime
frreales, obscuros e imprecisos o de dudosa procedencia.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA
Este Reglamento entrard en vigencia a partir del dna siguiente de su aprobamoq porla
Gerencia General, ;

.:;! ;

SEGUNDA
Las modificaciones a efectuarse al presente Reglamento serdn efectuadas en

coordinacidn con las Jefaturas de la Empresa.

TERCERA
Dentro del plazo de cinco (05) dias héabiles de aprobado e presente Reglamento, el
responsable del portal de transparencia deberd publicar este documento en el infranet

de la empresa.




