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Ver “Matriz de Riesgos y Controles”

Ver “Tablero de indicadores”

$2.1.P1 Procedimiento Administracién de Fondos Fijos

$2.1.P2 Procedimiento Gestidn de Gastos de Viaje

$2.1.P3 Procedimiento Pago a Proveedores con Fondo Operativo

§2.1.P4 Procedimiento Pago a Proveedores con Fondos de Fideicomisos

S2.1.P5 Procedimiento Constitucién de Fideicomisos

52.1.P6 Procedimiento Control y Custodia de Cartas Fianza y Retenciones por Garantia
$2.1.P7 Procedimiento Subasta de Fondos

TALENTO HUMANO INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

TECNOLOGICOS

FINANCIEROS

- Area de Tesoreria: Responsable de llevar a
cabo las actividades del proceso.

- Especialista en Tesoreria: Puesto Responsable
de procesar y registrar las operaciones.

- Jefe de Tesoreria: Puesto Responsable de
revisar las operaciones.

- Gerente de Administracién y Finanzas: Puesto
Responsable de autorizar las operaciones.

Ambiente de trabajo
- Ventilado, iluminado, limpio,
ordenado, etc.

Recursos y Servicios Logisticos y
Administrativos

Oficinas, mobiliario, etc.

Area de Tesoreria

Recursos y Servicios de
Tecnologia de la Informacion y
Comunicaciones

- Hardware, software, red
informatica, internet, acceso VPN,
correo electrénico, telefonia, etc.

Presupuesto Institucional,
Fondos a rendir, viaticos

Fernando Chunga, Jefe de Tesoreria REVISADA POR

Oficina de
Planeamiento y
Mejora Continua

Oficina de Planeamiento y Mejora

Deymer Barturén, Especialista en

Continua Calidad y Mejora de Procesos

Deymer Barturén, Especialista en
Calidad y Mejora de Procesos

Repositorio de Documentos del Sistema Integrado de Gestién

Gerencia de

APROBADA POR Administracién y
Finanzas

Julio Temple,
Gerente de
Administraciény
Finanzas

RESPONSABLE DEL
ALMACENAMIENTO

16-09-2024

Oficina de Planeamiento y Mejora Continua
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o
PROCESO NIVEL 1:
NOMBRE DEL
PROCESO NIVEL 0;

Gestion Financiera ~ COoDIGO DEL PROCESO NIVEL 1: 52.1

RESPONSABLE DEL
PROCESO NIVEL 1:
Obtener los fondos para financiar los proyectos de OBIETIVO

| remediacién ambiental, de inversién privada las -

. o e = ¥ ESTRATEGICO OE8 Lograr un contexto favorable para el desarrollo
operaciones administrativas de AMSAC, asi como o 0
gestionar la tesoreria y controlar y custodiar los valores. RELACIONADO:
Abarcar la administracién de fondos fijos, gastos de viajes, pago a proveedores, asi como el controly custodia de cartas fianzay retenciones de garantia

y subasta de fondos.

SuepLIER InpuTs Process : Ovurpurs Customers
(PROVEEDOR) (ENTRADAS) (Proceso Nivel 2) (SALIDAS) (CLIENTES O USUARIOS)

Cont fideicomi
MINEM Constitieitn de ontratos de fideicomisos

Transferencias financieras . , Cartas de instruccién para desembolso de Entidades financieras
FONAFE Fideicomisos - ;
fondos de fideicomisos

S2 Gestidn Financiera y Contable Jefe de Tesoreria

'OBIJETIVO

ALCANCE:

Administracion de

Rendici t
Eendes Flosygastosde endiciones de entregas de fondos y de gastos

Solicitudes de fondos a rendir y

Areas Usuarias Areas Usuarias

gastos de viaje - de viaje
viaje
DESCRIPCION DEL . ; . Pagos realizados Proveedores y
Areas Usuarias Expedientes de:pago Rage:a provertnres Con fondo operativo o de fideicomisos Contratistas

PROCESO NIVEL 1: S e = I
' i Control y Custodia de Ll e.rt?novacwn e cartas fianza a fos Administradores de
administradores de contratos.

] , . Cartas Fianza contratos
Contratistas Cartas fianza y

. Cartas Fianza de contratos o convenios .
Retenciones por . Contratistas
; vencidos por devolver al proveedor . ; .
Garantia i ; i ) Instituciones financieras
Solicitud de ejecucidén de cartas fianza
. . Constitucién de Depdsito a Plazo y/o Cuenta : ; ;
GAF-Tesoreria Cotizacion de Tasas Subasta de fondos F v/ Entidades Financieras

Remunerada




